
Dyrektor Centrum Usług Oświatowych Miasta Piastowa 

w Piastowie, ul. 11 listopada 8 
 

ogłasza nabór 
 na wolne stanowisko pracy 

 

nazwa stanowiska  -  specjalista ds. księgowości 

 
O ww. stanowisko mogą ubiegać się obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym na 

podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do podjęcia 

zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. 

 

1. Wymagania niezbędne: 

- wykształcenie średnie 

- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych i ustawy o 

rachunkowości 

- znajomość klasyfikacji budżetowej 

- biegła znajomość obsługi komputera i programów Office, EXCEL 

- min. 5-letni staż pracy, w tym 2- letni w księgowości w jednostce budżetowej 

2. Wymagania dodatkowe: 

 -    znajomość programu KSIĘGOWOŚĆ – VULCAN - OPTIVUM 

3. Zakres wykonywanych zadań: 

- prowadzenie księgowości szkół  

- prowadzenie ewidencji zdarzeń gospodarczych 

- bieżące wprowadzanie danych do programu finansowo-księgowego 

- prowadzenie ewidencji ilościowo -wartościowej wyposażenia, środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

- sporządzanie comiesięcznych sprawozdań Rb 

4. Warunki pracy: 

- wymiar etatu: pełen etat,  

- umowa: na okres próbny, z możliwością przedłużenia na czas nieokreślony 

5. Wymagane dokumenty: 

- list motywacyjny oraz CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej, 

- kserokopie świadectw pracy, 

- kserokopie dokumentów  potwierdzających wykształcenie i  posiadane 

kwalifikacje zawodowe, 

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o 

niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, 

- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji. 

 

Powyższe dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać pocztą na adres: 

 

Centrum Usług Oświatowych Miasta Piastowa 

05-820 Piastów, ul. 11 listopada 8 z dopiskiem – NABÓR  Księgowość 

 w terminie do dnia 8 grudnia 2017 r. 
 

Aplikacje, które wpłyną  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej 

/www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Centrum. 


