Dyrektor Centrum Uslug Oswiatowych Miasta Piastowa

w Piastowie, ul. 11 listopada 8

oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy

nazwa stanowiska - specjalista ds. ksieggowosci

O ww. stanowisko mogq ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na
podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie srednie

znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy o
rachunkowosci

znajomo$¢ klasyfikacji budzetowej

biegta znajomo$¢ obstugi komputera i programoéw Office, EXCEL

min. 5-letni staz pracy, w tym 2- letni w ksiggowosci w jednostce budzetowe;j

2. Wymagania dodatkowe: o
- znajomos$¢ programu KSIEGOWOSC — VULCAN - OPTIVUM

3. Zakres wykonywanych zadan:

prowadzenie ksiegowosci szkot

prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych

biezace wprowadzanie danych do programu finansowo-ksiggowego
prowadzenie ewidencji ilosciowo -wartosciowej wyposazenia, srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

sporzadzanie comiesi¢gcznych sprawozdan Rb

4. Warunki pracy:

wymiar etatu: peten etat,
umowa: na okres probny, z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 posiadane
kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Powyzsze dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres:

Centrum Uslug Oswiatowych Miasta Piastowa

05-820 Piastéw, ul. 11 listopada 8 z dopiskiem — NABOR — Ksiegowos¢

w terminie do dnia 8 grudnia 2017 r.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Centrum.



