] Warszawa, dnia /! Y kwietnia 2017 1.

86

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Warszawie

1401-1ZKA6.100.95.2017

Ogloszenie

o naborze na praktyke absolwencka

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Warszawie oglasza nabdr na odptatna/nieodplatng
praktyke absolwencka w urzedach skarbowych wojewddztwa mazowieckiego organizowana na
podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2009,
poz. 1052, dalej ustawa).
Praktyka bedzie sie obywal na postawie umowy zawarte] na okres do trzech miesigcy
(w wymiarze 40 godzin tygodniowo).
Liczba miejsc na praktyki odplatne — ograniczona 347
Wysokos$é miesiecznego $wiadczenia pienieznego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy wynosi
2 100 z1 brutto.
Liczba miejsc na praktyki nieodplatne — nieograniczona.
Nabor bedzie skiadat si¢ z dwoch etapow:
e I etap — kwalifikacja zgloszen kandydatow pod wzgledem spelnienia wymogow
formalnych,
o I etap — rozmowa kwalifikacyjna.
Czynno$ci wykonywane w ramach praktyki absolwenckiej dotyczy¢ beda w szczegolnosci:
1. wprowadzania zeznan rocznych i innych dokumentéw do systeméw informatycznych;
2. obshugi tytutéw wykonawczych oraz korespondencji przychodzacej i wychodzacej dot.
dziatlu egzekucji administracyjnej;
3. przygotowywania akt i innej dokumentacji do przekazania do archiwum zaktadowego.
Wymagania niezbedne:
1. wyksztalcenie: minimum srednie;
nie ukonczenie w dniu rozpoczgcia praktyki 30 roku zycia;

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

=

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe;




3.
6.

brak prowadzonych postepowan o przestepstwa lub przestgpstwa skarbowe:

umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows).

Dokumenty i oswiadczenia niezbedne:

1.
2.
3.
4.

zgloszenie na praktyke absolwencka (zatacznik nr 1);
CV;
list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

Terminy i miejsce skladania dokumentéw

1. Dokumenty nalezy zlozy¢:

e w przypadku odptatnych praktyk do dnia: 26.04.2017 r.,
e w przypadku praktyk nieodplatnych do dnia: 16.06.2017 r.

2. Decyduje data: nadania oferty w placowce pocztowej, firmie kurierskiej lub data ztozenia

w kancelarii urzedu skarbowego.

Miejsce sktadania dokumentow:

bezposrednio w kancelarii urzedu skarbowego, w ktérym chee sig odby¢ praktyke lub
droga pocztowa z dopiskiem na kopercie ,praktyka absolwencka’. Szczegotowe dane
adresowe poszczegélnych urzedéw skarbowych znajdujg si¢ na stronie internetowej Izby
Administracji Skarbowej w Warszawie:

http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-warszawie

w zakladce ,.Kontakt” w kazdym urzedzie skarbowym znajduja si¢: dane teleadresowe,

telefon, e-PUAP.

Inne informacje

Ofertv otrzymane lub uzupelnione po terminie nie beda rozpatrywane.

Uwaga! Uprzejmie informujemy, ze dokumenty mozna sktada¢ w formie papierowej lub

w formie elektronicznej za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji

Publicznej (ePUAP) opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za

pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.

Weryfikacja spetnienia przez osoby zainteresowane wymagan formalnych dokonana zostanie na

podstawie dokumentéw wymienionych w czgsei ,,dokumenty i o$wiadczenia niezbedne™.

W zwiazku z tym podkreslamy, ze kompletne oferty to takie, ktore zawieraja wszystkie

wymagane dokumenty i wlasnor¢cznie podpisane o$§wiadczenia.



Osoby zakwalifikowane do drugiego etapu naboru zostana powiadomione e-mailem o terminie
i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej (w przypadku braku e-maila telefonicznie).

Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

(¥S]






Zalaczniki do ogloszenia
o naborze na praktyki absolwenckie
Zalgcznik nr 1

ZGY.OSZENIE
NA PRAKTYKE ABSOLWENCKA

kt 1 - 4 zgloszenia wypelnia praktykant (literami drukowanymi / na komputerze)

1. DANE PRAKTYKANTA

Imig i nazwisko:

TELL ettt EEMAT] oG

2. PREFERENCJE PRAKTYKANTA

2.1. Miejsce praktyki absolwenckiej (nazwa urzedu skarbowego):

2.2. Uzasadnienie wyboru miejsca praktyki absolwenckiej:

3. PROFIL PRAKTYKANTA

3.1. Wyksztalcenie:

Szkota:

Wydziak:

Kierunek studiéw / specjalizacja:

Rok studiow:

Inna Szkota:

3.2. Umiejetno$é obstugi komputera (nalezy wymienic¢ programy):




4. W celu wykorzystania danych zawartych w zgloszeniu do celéw rekrutacyjnych, prosimy o podpisanie
ponizszych oSwiadczen:

Oéwiadezam, ze nie odbywalam/lem* praktyki absolwenckiej w jednostkach Izby Administracji
Skarbowej w Warszawie (przez jednostki organizacyjne IAS w Warszawie nalezy rozumie¢ urzedy
skarbowe woj. mazowieckiego funkcjonujace samodzielnie do dnia 31.03.2015 r., Izb¢ Celng
w Warszawie funkcjonujaca samodzielnie do dnia 28.02.2017 r., Urzad Kontroli Skarbowej
w Warszawie funkcjonujacy samodzielnie do dnia 28.02.2017 r. oraz Izbe Skarbowa w Warszawie
funkcjonujacg od dnia 01.04.2015 r.) /odbywalam/tem* praktyke absolwencka

(miejsce odbywania praktyki)

w okresie od dRi@ ........oovvvrieiiiiiininnnnnine. A0 dNilleeeeeeeneeeaninreinieanneniennnnne.. (*niepotrzebne skreslic)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym zgloszeniu w celu
przeprowadzenia rekrutacji na praktyke absolwenckq w Izbie Administracji Skarbowej w Warszawie zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (4. Dz. U. z 2016 r. poz. 922.).

Oswiadczam, ze nie bylam/bylem* skazana/skazany* prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe. (*niepotrzebne skreslic)

Oswiadczam, ze nie jest prowadzone przeciwko mnie postgpowanie o przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe.

(data) (czytelny podpis)

5. ZGLOSZENIA WYPELNIA UPOWAZNIONY PRACOWNIK IZBY ADMINISTRACJI
SKARBOWEJ W WARSZAWIE

5. DECYZJA DYREKTORA IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W WARSZAWIE BADz OSOBY
UPOWAZNIONEJ DO REPREZENTOWANIA 1ZBY, PRZYJMUJACEJ PRAKTYKANTA

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody na odbycie na odbycie praktyki absolwenckiej w:

...............................................................................................................

(data) (podpis i pieczeé Dyrektora Izby bgd: osoby upowaznionej do

reprezentowania Izby)

* niepotrzebne skresli¢



